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YILDIZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
                                                                                                         

                                                                                            Tarih:

Bakım Onarım Müdürlüğü’ne

[bookmark: _GoBack]….……/…..…/………… tarihinde  saat ………………  personel kartımı evde unuttuğumdan / kaybettiğimden / cihaza yek kartı okutmayı unuttuğumdan kaynaklı personel giriş / çıkış takip sisteminde giriş / çıkış yaptığım gözükmemektedir. Belirtilen tarih ve saatte görev yerimde olduğumu / görev yerimden ayrıldığımı belirtir, gerekli düzeltmenin yapılmasını bilgilerinize arz ederim.
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